
電子請求システム【 Bill One 】
協力会社の皆様へ

［ 指定請求書 提出までの流れ］



はじめに

1

平素は 弊社の業務に格別のご支援とご協力を賜り、厚く御礼申し上げます。

弊社におきましては、指定請求書の受取にあたり電子請求受取システム「BillOne」

（運営:sansan ㈱）の運用を2022 年11 月15 日締切分より開始いたしました。

本書はこの電子請求書システム「BillOne」での弊社指定請求書提出方法について説明

するものとなっています。

ペーパーでの請求書提出から方法は変わりますが、操作自体は平易なものとなっており

ますので、ご理解・ご協力のほど宜しくお願い申し上げます。

ARAIGUMI CO.,LTD.

https://www.araigumi.co.jp/
partner_link/invoice/
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1. 指定請求書の送付先登録

電子請求システム（Bill One）利用申請フォーム

▍請求書を発行する貴社ご請求担当者
 取引先コード（数字８桁）
 会社名
 ご請求担当者名
 メールアドレス（BillOneアカウント）
 電話番号
 所在地

▍請求書を受け取る新井組受領担当者
 新井組 受領者名（現場作業所 所⾧）
 新井組 受領者メールアドレス

【弊社HP当社指定請求書ページ内 リンク記載】
https://form.run/@araigumi-tourokuirai

BillOne 新規ご利用（アカウント新規登録）の場合
BillOne承認メールのURLからアカウント登録・パスワード設定

送付先追加登録の場合
BillOne承認メール受信後、BillOneにログイン
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2. 指定請求書の作成

注文書がある場合
指定請求書_契約

注文書がない場合
指定請求書_非契約

請求書１枚につき
１つのＰＤＦファイル

入力必須項目
 取引先コード
 注文書番号
 工事番号
 工事名称

入力必須項目
 取引先コード
 工事名称

必要事項に入力済み
指定請求書Excel書式

名前を付けて保存
ファイルの種類:ＰＤＦ

新井組ホームページ
指定請求書Excel書式

ダウンロード

指定請求書 作成
Excel書式に入力
入力必須項目あり

指定請求書
Excel書式

PDF形式で保存
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3. 指定請求書の送付

ARAIGUMI CO.,LTD.

電子請求書（Bill One）システム

https://app.bill-one.com/

➊ 請求書の送付先を選択

➋ 送付方法 [ アップロード ] を選択

➍ 請求書と一緒に送付するファイルある場合
[関連ファイルを添付 ] をクリック
[関連ファイルを添付 ]画面 添付ファイルを選択

➎ [ 送付 ] をクリック

➌ 請求書のＰＤＦファイルを選択

3.で選択した
請求書PDF

4.で選択した
添付ファイル
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4. 送付履歴の確認

ARAIGUMI CO.,LTD.

請求書の開封状態を確認

後追いで [関連ファイル] 添付

アップロードで送付した
関連ファイルの内容を

確認することができます

電子請求書（Bill One）システム

https://app.bill-one.com/

新井 太郎

新井 太郎

新井 太郎

新井 太郎
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5. 補足事項

ARAIGUMI CO.,LTD.

送付先登録について“ 弊社ＨＰ [ 電子請求システム（Bill One）利用申請フォーム ] にご登録ください。

・ BillOne 承認メール受信後、ログインすることで送付先登録は完了です。

貴社BillOne 画面からの [ 送付先登録 ] は 以下のエラー が表示されます。

明細書（出来高書など）について“ 明細書は [ 関連ファイル ] として添付をお願いいたします。

・[ 関連ファイル ] 請求書にクリップで明細書を添付するイメージ

請求書を送付後、送付履歴から明細書を添付することも可能です。

関連連ファイルを添付

指定請求書PDF 内訳明細書など
添付書類PDF


